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1. O0mue moJioKeHust

1.1. ITonoxxenune 06 apXrMBe MyHULIUIIATILHOTO OFO/HPKETHOTO JIOIIKOJIBHOTO
00pa3oBaTeNbHOTO YUpEeXKACHHS JIETCKUI cas obOiiepa3BuBatoiiero suaa Ne 27
(manee — MBJIOY) pa3zpaboTaHo B COOTBETCTBUM C PUMEPHBIM MOJIOKEHUEM 00
apXuBE OpraHu3allny, yTBEPKACHHBIM npruka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018r.

Ne 42.

1.2. B nensix CBOEBpEMEHHOT0 NpueMa apxXuBHBIX T0KyMmeHTOB MBJIOY s
XpAaHEHMs], UX y4€Ta, COXPAaHHOCTH, YHIOPSIOUYECHHS U UCIIOIb30BaHUS CO3/1aETCA
apxuB MBJIOY (nanee — ApxuB).

1.3. ITpukazom 3aBeayromero MB/IOY HazHayaeTcsi OTBETCTBEHHOE JIMLIO 32
Apxus MB/IOYVY.

1.4. B cBoeii pabote, orBeTcTBeHHOE JHI0 32 ApxuB MBJIOVY,
PYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOIaTeNbCTBOM Poccuiickoit @enepannu 00 apXMBHOM
JieJie, HOpPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaAMU, PACTIOPSIAUTEIBHBIMU U
METOAUYECKUMU JOKYMEHTAMHU OPTraHOB UCIIOJHUTEIBHOW BIIACTH
KpacHomapckoro kpas 1 HOPMAaTUBHBIMHU ITPABOBBIMHU aKTAMH U
pacrnopsauTeIbHBIMA JOKYMEHTAMU OPTaHOB MECTHOT'O CAMOYITPABIICHHS
KaBkazckoro palioHa, HOpMaTUBHO-METOANYECKUMU JOKYMEHTAMU 10 apXUBHOMY
Jey U IEIONIPOU3BOJICTBY U HACTOSIIINM TTOJIOKEHHUEM.

1.5. MBJIOY obecnieunBaeT ApXuB HEOOXOAUMBIM TTOMEIIEHUEM.

1.6. MBJIOY o0ecnieunBaeT COXpaHHOCTh, YUET, OTOOp, YIOPSIOUCHUE U
UCII0JIb30BAaHUE JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIHUXCS B €T0 I€ATEIbHOCTH B COOTBETCTBUU
C IEUCTBYIOIINM 3aKOHOAaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepannu 06 apXuBHOM Jieie,
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU JJOKYMEHTAMU 1O JI€JIONPOU3BOJICTBY U ADXUBHOMY
neny MBJIOVY.

1.7. PaOOTHHK, OTBETCTBEHHBIN 3a O0ECIIEYEHUE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
OTYMTBIBAETCS B CBOEH pabote nepen 3aBeaytomum MBJ/IOVY.

1.8. KoHTpoib Haz IeSITENbHOCTHI0O APXUBA OCYIIECTBIISICT 3aBEYIOIINI
MBJIOY.

2. CocraB nokymentoB Apxusa MbIOY
ApxuB MBJIOY xpaHur:

2.1. IokyMeHTBI ITIOCTOSTHHOTO ¥ BpeMEeHHBIX (CBbIIIe 10 J1eT) CpoKOB
XpaHEHUs, B TOM YHCIIE TOKYMEHTHI IO JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINECS B
nestenpHOoCcTH MBJIOY.

2.2. JIOKyMEHTBI IOCTOSIHHOT'O XPaHEHHSI U TOKYMEHTHI 110 TUYHOMY
cocTaBy (oHa (0B) OpraHU3AIUN-TIPEIIECTBEHHUKOB (MPU WX HATMYIUH ).

2.3. ApxuBHble (HOH/IBI TUYHOTO IPOUCXOXKACHUS (TIPU UX HAJHYUN).

2.4. @oHJ1 OJIB30BAHUS JIUYHOTO MPOUCXOXKACHHUS (IPU UX HATUYUN).

2.5. CipaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K IOKYMEHTaM U yYETHbIE
nokymeHTbl Apxusa MB/IOVY.

3. 3apaum Apxusa MBJ10Y
K 3amayam Apxua MBJIOY otHOCsTCS:
3.1. Opranu3zanus xpaHeHus JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH
pazaenoM 2 Hactosiiero [lomoxxeHusl.



3.2. KommnekroBanue Apxusa MBJIOY nokymenTamu, 06pa3oBaBIIMMHUCS B
nestenbHocT MBJIOY.

3.3. YdeT 10KyMEHTOB, HaxoaA1uXxcs Ha xpaHeHuu B Apxuse MBJIOY.

3.4. cnonp30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOISIINXCSI HA XPAaHEHUU B ApXUBE
MBJIOY.

3.5. IloaroroBka u CBOEBpPEMEHHAs nepeaadya JOKYMEHTOB APXUBHOIO
dbonna Poccuiickoit deaepaliny Ha MOCTOSHHOE XpaHEHWE B MYHHUITUTIAIbHBIN
apxuB (B cimydae auksuaauuu MBJIOY).

3.6. Meronuyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb (HOPMUPOBAHUS U
odpopmienus nen B noapazaencansx MbJIOY u cBoeBpeMeHHOM Tiepeaauei ux B
Apxus MBJIOYVY.

4. ®ynxkuuun Apxusa MB/10Y
ApxuB MBJIOY ocymiecTBisieT cineayrone QyHKIUU:

4.1. Opranuzyer npueM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO ¥ BPEMEHHBIX (CBbIIIe 10
JIET) CPOKOB XPaHEHHUs, B TOM YHCIIE 10 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBILIUXCS B
nestenpHoctd MBJIOY, cornacno MHcTpykumu 1o aenonpousBoactsy MBJIOY.

4.2. CucteMaTU3upyeT U pa3MeIIAET TOKYMEHTBI, IOCTYIAIOIINE Ha
xpanenue B ApxuB MBJIOVY, o6pa3oBaBiimecs B X0A€ OCYIIECTBICHUS
nestenbHocT MBJIOY.

4.3. Ilpunumaert fena He mo3Hee YeM uepe3 1 roJ1 mocie 3aBepiieHust
JEJIONPOU3BOJCTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI IO OCHOBHBIM
HaIPaBJICHUSIM JCATEIHPHOCTA 00Pa30BATEILHOTO YUPEKACHUS, YIIOPSIOUYCHHBIC B
COOTBETCTBUH C HOPMATUBHBIMU TPEOOBAHUSIMH 110 APXUBHOMY JICITY.

4.4. CocTaBisieT U MPEJCTABIISIET OMKUCH JIeJT TTOCJIE COTJIACOBAHUS
skcniepTHOM komuccueit MB/IOY (manee - OK) Ha yTBepKIeHUE 3aBEAYIOLIEMY
MBJIOYV.

4.5. OcylecTBISET YUYET U 00€CeUnBAET MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX
Ha XpaHEHue Jedl.

4.6. Co3naet, NONOJIHIET U COBEPUIEHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmnapar
K XpaHAIIUMCS B ApXUBE JIeJlaM U JOKYMEHTaM.

4.7. Uadopmupyet pykoBocTBO U paboTHHKOB MB/IOY 0 cocTaBe u
COAEPKAHUU JOKYMEHTOB apXUBA.

4.7. Opranu3zyeT UCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

- BBIJIAET B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE JI€71a, JOKYMEHThI WJIM KOMTUU JOKYMEHTOB B
HEJSIX CIY>)KEOHOTO M HAyYHOTO MCIOJIb30BAHUS;

- BBIIAET B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE KOMUU JOKYMEHTOB U ApXUBHbBIEC CIPABKH;

- BEJIET yU€T UCMHOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB, XpAHSIIIUXCSl B ApXUBE.

4.8. YyactByer B pa3padoTke MHCTPYKIMU MO JEIONPOU3BOICTBY B
MBJIOYVY, B cocTaBieHMM HOMEHKJIATYPHI Jie]l, B POpMUPOBaHUHN U OPOPMIICHUH
ned.

4.9. YuacTByeT B IpOBEACHUN MEPOIIPUATHMN 10 MTOBBIIIEHUIO
KBIM(PUKALUKA PAOOTHUKOB MO BOMPOCAM PaOOTHI C TOKYMEHTAMHU.

4.10. I[IpoBOAUT 3KCIIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPAHSIINUXCA B
Apxuse, yyactByet B padote DK MBJIOYVY.



4.11. Opranusyer U OKa3bIBACT METOIMUYECKYIO TIOMOIIb B MOJTOTOBKE
JIOKYMEHTOB K nepeaade B Apxus MBJIOVY.

4.12. KoHTponupyeT NpaBWIbHOCTh (OPMUPOBAHUS U OPOPMIICHHUS /1T B
JEJONPOU3BOICTBE, a TAKKE MOATOTOBKY JIEJ K Iepe/iade Ha MOCTOSTHHOE
xpa"enue padoraukamu MBJIOV.

5. IIpaBa Apxusa MB/1OY
ApxuB MB/IOY umeer npaso:

5.1. IlpencraBnsate 3aBeayromemy MB/IOY npeaioxenus no
COBEPIICHCTBOBAHHIO OPTraHU3alMU XPAaHEHHS, KOMIUIEKTOBAaHUS, y4eTa U
UCITOJIb30BAaHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB B Apxuse MBJIOVY.

5.2. 3anmpammBaTth B moapasneneHusx MbJIOY cBenenus, HeoOXoauMbIie
s pabotsel Apxua MBJIOVY.

5.3. JaBaTb pexoMeHaanuu nojapasaeneausm MbOY 1o Bonpocawm,
oTHOcAIMMCS K komriereHuuu Apxusa MBJIOYVY.

5.4. Uudopmuposats noapazaeneuus MbJIOY o HeoOxoaumMocTu nepeaadu
NoKyMeHTOB B ApxuB MBJIOY

5.5. Ilpunumats yuactue B 3acenanusix DK MB/IOVY.

4.3aKII0YNTEILHBIC MOJI0KEeHU.

4.1. B nacrosiiee [lonoxeHue o mepe HeOOXOAUMOCTH, BbIXOJa YKa3aHUM,
PEKOMEHJAIMI BBIIIECTOSAIIUX OPTAHOB MOT'YT BHOCUTBCS U3MEHEHUS U
JOTIOJIHEHUS, KOTOpbIE yTBEepxkAatoTca 3aBeayromum MBJIOY.

4.2. Hacrosuee [TonoxeHnue BCTynaeT B CUILy C MOMEHTA €r0 MOIUCAaHHUS.
Cpoxk geiictBust [lonoxenus He orpannydeH. [lonoxxeHnne JEHCTBYET 10 NIPUHITHUS
HOBOTO.



		2021-01-15T12:59:15+0300
	Кулюкова Елена Викторовна
	Я являюсь автором этого документа




